Atributiile previzute in fisa postului pentru functia publica de executie politist local, clasa I , gradul
profesional superior din cadrul Biroului Evidenta Persoanelor — Directia Generala Politia Locala
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Coopereaza cu alte autoritdti competente in vederea verificarii, la cererea acestora, a unor date
cu caracter personal, dacd solicitarea este justificata prin necesitatea indeplinirii unei atributii
prevazute de lege, cu respectarea reglementarilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date;

Constata contraventii si aplici sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind
domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, inclusiv asupra obligatiilor pe
care le au persoanele prevazute la art. 37 alin (2) din Ordonata de urgentd a Guvernului nr.
97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdtenilor romani,
aprobatd cu modificari si completari prin Legea nr. 290/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Constata contraventiile si aplica sanctiunile prevazute la art. 10 lit. a), b) si ¢), potrivit Legii
nr. 349 din 6 iunie 2002 (actualizatd) pentru prevenirea si combaterea efectelor consumului
produselor din tutun, modificatd si completata de Legea nr. 15/2016;

Opereaza date cu caracter personal, in vederea Intocmirii proceselor-verbale de contraventie
si a indeplinirii atributiilor de serviciu, cu respectarea prevederilor Regulamentului European nr.
679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date;

Coopereaza cu serviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor pentru punerea in
legalitate a persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu varsta peste 14 ani,
care nu au acte de identitate;

Verifica activitatea responsabililor cirtilor de imobil, urmarind tinerea in actualitate a cartilor
de imobil conform art.37 alin.nr.2 din O.U.G. nr.97/2005;

Verificd si solutioneaza sesizirile si reclamatiile primite din partea cetatenilor municipiului
Arad, legate de problemele specifice;

inregistreazi toate cererile si documentele in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de
lucrari;

Respectd procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o desfasoard in cadrul
serviciului, in vederea atingerii obiectivelor specifice;

Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata;

Asigurd ducerea la indeplinire a actiunilor preventive/ corective initiate la nivelul biroului din
care face parte, sau initiate de managementul de varf;

Propune méasuri de imbunétitire a procesului din care face parte activitatea desfasuratd si
initiaza actiuni preventive;

Participa la identificarea riscurilor in cadrul structurii si la evaluarea acestora;

Implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al structurii unde lucreaza;

Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne
privind conduita 1n cadrul directiei;

In cazul inregistrarilor privind calitatea, rispunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor;
utilizarea formularelor codificate stabilite;

Indosariaza si pastreaza in cadrul serviciului inregistririle pe care le-a intocmit;

Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrérile calitatii solicitate;
In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de
coruptie sau orice altd activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce
de indata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior;

In situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgenti 112 si ia masuri pentru limitarea
si stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

Respectd reglementirile tehnice si dispozitiile de aparare impotriva incendiilor si nu
primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul;

Respectd normele specifice de protectie civild, participa la activitdtile de pregatire specifice si
contribuie la ducerea la Indeplinire a mésurilor si actiunilor prevazute in planurile de pregatire si
programele de protectie civild sau a celor dispuse de autorititile abilitate pe timpul actiunilor de
interventie si de restabilire a starii de normalitate;

Tine evidenta sanctiunilor contraventionale intocmite, prin introducerea tuturor datelor
necesare in softul de evidentd a proceselor verbale;
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Pregiteste comunicarea proceselor-verbale conform procedurilor legale: expediere la
domiciliul/sediul contravenientului, afisare la domiciliul/sediul contravenientului, intocmirea
adresei de solicitare sprijin-pentru afigare in alte localitéti etc.;

Transmite titlurile executorii (cu toate anexele: confirmare primire, P.V. afisare, etc),
organelor de specialitate ale unitatilor administrativ-teritoriale in a caror raza teritorialda
domiciliaza contravenientul persoand fizicd sau, dupd caz, isi are domiciliul fiscal
contravenientul persoana juridicd, in vederea executarii silite;

Realizeaza, situatii statistice si raportari periodice, in baza datelor pe care le opereaza;
Inregistreaza ordinele de plati, chitantele si confirmarile de debit in softul de evidenti a
proceselor verbale;

Preia de la seful de birou, prin delegare de autoritate, unele sarcini trasate;

Comunica persoanelor abilitate, situatiile de depistare a unor persoane urmaérite local sau
general, precum si a celor cu interdictia prezentei in localitate, in vederea anuntarii autoritétilor
competente, pentru luarea masurilor ce se impun;

Comunicd, de indatd, in scris, organelor abilitate datele cu privire la aspectele de incélcare a
legii, altele decat cele stabilite in competenta sa, de care a luat cunostinta cu ocazia indeplinirii
misiunilor si activitatilor specifice;

Asigura solutionarea si transmiterea la termen a solicitarilor de afisare adresate Directiei
Generale Politia Locald Arad, de cétre primarii, politii locale sau alte institutii din taré;

Asistd conducatorul structurii in procesul de administrare a riscurilor;

Consiliaza personalul pentru gestionarea riscurilor;

Impreuni cu seful biroului identifici riscurile care afecteazi atingerea obiectivelor specifice,
inclusiv riscurile de coruptie;

Impreuni cu seful biroului intocmeste/ actualizeazi/ revizuieste documentatia de management
si gestionare a riscurilor, aferentd structurii, conform procedurilor in vigoare, la termenele
solicitate (Lista cu obiective, activitati, riscuri, Planul de actiune pentru minimizarea riscurilor,
Formulare de alerta la risc, etc);

Propune tipul de rispuns la risc pentru riscurile retinute de la nivelul biroului;

Intocmeste/ actualizeaza/ registrul riscurilor la nivelul biroului;

Elaboreaza Raportul anual cu privire la desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor de la
nivelul structurii i asigura transmiterea acestora secretarului Echipei de gestionare a riscurilor;
Participa la procesul de inventariere a functiilor sensibile la nivelul structurii;

Elaboreaza impreuna cu seful structurii Planul pentru asigurarea diminuadrii riscurilor asociate
functiilor sensibile;

Colaboreaza cu secretariatul EGR si transmite documentele referitoare la managementul
riscurilor din cadrul compartimentului de specialitate, la termenele solicitate.

Politistul local, aflat in exercitarea atributiilor ce ii revin, va utiliza pe toata perioada serviciului,
terminalul GSM care permite pozitionarea acestuia prin GPS, avand obligatia de a mentine
activa aplicatia ,,VITUAS LOCATOR”, avand ca scop vizionarea in timp real de catre
Dispeceratul Directiei Generale Politia Locald, a pozitiei unde acesta se afla, in vederea
eficientizarii activitatii;

Constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru faptele prevazute la art. 102 alin. (1) lit. b), d),
e), k), m), o), p), q) si s) / Legea nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea
asociatiilor de proprietari si administrarea condominiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Aplica sanctiuni in situatia constatarii nedetinerii asigurarii obligatorii PAD, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 260/2008, republicata privind asigurarea obligatorie a locuintelor impotriva
cutremurelor, alunecérilor de teren si inundatiilor;

Deplasarea in teren in vederea desfasurarii atributiilor de serviciu, se realizeazd doar din
dispozitia sefului ierarhic, cu precizarea expresa a locatiei si a intervalului de timp alocat.



